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Malanéw, dnia 02.01.2014 1.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

do pelnienia funkcji specjalisty ds. zamdwien publicznych w projekcie pt. ,,3 1 4 latek — dumny
Przedszkolak z Malanowa”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytetu IX, Dziatania 9.1, Poddzialania 9.1.1

1.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gminny Zespot Obstugi Odwiaty w Malanowie

Ul Turecka 16

62-709 Malanow

Opis przedmiotu zapytania/zaproszenia do skladania ofert:

wyloniona w wyniku zaproszenia do sktadania ofert osoba fizyczna bedzie wykonywala
ustuge/ustuge zlecenie w zakresie pelnienia funkeji specjalisty ds. zamdwien publicznych
w czasie trwania realizacji projektu: 01.01.2014-31.12.2014r., w wymiarze 10 godzin
miesigcznie przez okres 12 miesigey, facznie 120 godzin.

- Zadania specjalisty ds. zamdwien publicznych:

- nadzorowanie wydatkéw projektowych pod wzgledem zgodnosci z Prawem Zamowien
Publicznych,

- przeprowadzenie i nadzorowanie procedur zwigzanych z zamoOwieniami publicznymi
powyzej i ponizej progéw ustawowych realizowanych w ramach projektu ,,3 i 4 latek -
dumny Przedszkolak z Malanowa”, w tym: opracowywanie specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, przeprowadzanie procedury oszacowania wartogci zamdwienia,
zatwierdzanie dokumentacji zwiazanej z prowadzonymi postepowaniami publicznymi w
ramach projektu, upublicznianie procedur zgodnie z wymogami pzp, przepisami prawa
krajowego oraz wytycznymi w ramach POKL,

- udzial w spotkaniach zwigzanych z planowaniem, opracowywaniem i realizacja procedur
zamoOwien w ramach projektu,

- udostepnianie aktualnie obowiazujacych przepisow z zakresu Prawa ZamoOwien
Publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi w odniesieniu do zamowien w
ramach projektu;

- obshuga kontroli w zakresie zaméwient publicznych dotyczacych projektu;

- informowanie Zamawiajacego o wszelkich problemach zwiazanych z przedmiotem
Umowy;
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- okres wykonywania ushugi/uslugi zlecenie - od momentu jej zawarcia do 31,12.2014r.;
wykaz wykonywanych czynnosci zostanie poswiadczony Kartg czasu pracy

- forma zatrudnienia: umowa zlecenie
Zamawiajacy zastrzega, ze caloé¢ zamlwienia nie moze byé powierzona
podwykonawcom;

3. Wymagane kwalifikacje dla oferenta:
Oferent musi spetniaé nastepujace wymogi:
» Posiada¢ doéwiadczenie w pracy z postgpowaniami przetargowymi w ramach Prawa
Zamoéwien Publicznych
> Posiada¢ wiedze w zakresie przepiséw dotyczacych zaméwiefi publicznych

4. Kontakt w sprawie zaproszenia do skladania ofert:
Karolina Podgajna, kierownik projektu ,,3 i 4 latek — dumny Przedszkolak z Malanowa”, Gminny
Zespot Obshugi Ogwiaty w Malanowie, ul. Turecka 16, 62-709 Malanéw, tel. 632892028 hub
632883083, email:gzooprojekty@malanow.pl

5. Sposob przygotowania oferty:
Zainteresowane osoby powinny zlozy¢ oferte w formie nastgpujacych dokumentow:
> ofertg wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1;
» o$wiadczenie — zalacznik nr 2
wypelnione zataczniki musza posiada¢ date sporzadzenia i musza by¢ podpisane czytelnie
przez oferenta.

6. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Dokumenty opisane w punkcie 5 powinny by¢ przestane na zataczonych wzorach za
posrednictwem poczty (réwniez elektronicznej), kuriera lub dostarczone osobiscie na
adres:
Gminny Zespot Obstugi Oswiaty w Malanowie, ul. Turecka 16, 62-709 Malandw,
pokdj 1ir 6, do dnia 14.01.2014 r. do godziny 12.00, gzooprojekty@malanow.pl

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 14.01.2014 r. Wybér najkorzystiniejszej oferty

zostanie ogloszony w dniu 14.01.2014 r.. O wynikach oferenci zostang poinformowani

droga e-mailowa, telefonicznie badz osobiscie;

2. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane

3. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac SWOoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresei zlozonych ofert.
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7. Opis sposobu oceny ofert:
Wybrana zostanie oferta osoby, ktéra spelnia wymoég najnizszej ceny przy jednoczesnym
spetnieniu minimalnych wymagan okreslonych w punkeie 3:
W przypadku zlozenia kilku ofert spetniajacych powyzsze wymogi dopuszcza sig takze mozliwosé
przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z oferentami.

Zalaezniki:
1. wzor oferty — zatacznik nr 1
2. o$wiadczenie - zalacznik nr 2
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